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ГЛАВА КУЗНЕЦОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	


от 06.06.2016 г.  № 65
  д. Кузнецово
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет, снятие с учета и  предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков  для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения»
Руководствуясь статьей 39.19 Земельного кодекса Российской Федерации, Законом Свердловской области от 07.07.2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»  и в соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Кузнецовского сельского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет, снятие с учета и  предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков  для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения»  (прилагается).
2. Опубликовать настоящее Постановление в печатном средстве массовой информации «Вестник Кузнецовского сельского поселения» и обнародовать путем размещения его полного текста на официальном сайте Кузнецовского сельского поселения: www.kuznetzovo.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Кузнецовского 
сельского поселения                                                             С.В. Богданова
Утвержден 

Постановлением Главы 

Кузнецовского сельского поселения 

от 06.06.2016 г. № 65
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет, снятие с учета и  предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков  для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения»
Раздел 1. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - регламент) «Принятие на учет, снятие с учета и  предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий.

2. Действие настоящего регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в собственности Кузнецовского сельского поселения, и земельные участки, право государственной собственности на которые не разграничено, расположенные на территории Кузнецовского сельского поселения, полномочия по распоряжению которыми в соответствии с федеральным законодательством возложены на органы местного самоуправления сельских поселений (далее - земельные участки).

Настоящий регламент распространяется на случаи предоставления в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства: 

- гражданам, имеющим трех и более детей (подпункт 6 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, подпункт 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области);

- отдельным категориям граждан, в случаях, предусмотренных Законом Свердловской области от 07.07.2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области). (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, подпункт 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области) 

Указанным категориям граждан земельные участки предоставляются в собственность бесплатно в порядке и на условиях, установленных статьей 39.19 Земельного кодекса Российской Федерации.

Настоящий регламент не регламентирует порядок ведения очереди граждан, состоящих на учете граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства, в том числе и порядок снятия таких граждан с учета (за исключением случая снятия с учета заявителя по заявлению гражданина).

3. Получатели муниципальной услуги (далее - заявители).

3.1. Заявителями могут быть физические лица, за исключением иностранных граждан, лиц без гражданства (пункт 4 статьи 39.4 Земельного кодекса Российской Федерации), имеющие право на однократное бесплатное предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства, постоянно проживающие на территории Кузнецовского сельского поселения, за исключением:

1) граждан, имеющих трех и более детей; с их согласия земельные участки предоставляются за пределами границ муниципального района или городского округа, расположенного на территории Свердловской области, на территории которого такие граждане постоянно проживают.

3.2. От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные настоящим регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с  органами местного самоуправления (далее – представители). 

4. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги:

4.1 Информацию по вопросам оказания муниципальной услуги предоставляет Администрация Кузнецовского сельского поселения.

Место нахождения Администрации Кузнецовского сельского поселения (далее – Администрация): 623990, Свердловская область, Таборинский район д. Кузнецово, ул. Южная, 14-а.
График работы Администрации: понедельник - пятница: с 9.00-17.00, обед с 13.00-14.00; суббота, воскресенье – выходные дни.

Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой информации, четкость в изложении информации, наглядность форм предоставляемой информации, оперативность, удобство и доступность получения информации.

4.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги включает в себя:

а) местонахождение, график работы администрации и Комитета, а также время приема посетителей Специалистами Администрации Кузнецовского сельского поселения;

б) порядок предоставления муниципальной услуги;

в) перечень документов, которые заявители должны представить для получения муниципальной услуги;

г) о сроках осуществления административных процедур (действий), их завершении в рамках предоставления муниципальной услуги;

д) основания об отказе в предоставления муниципальной услуги;

е) иная информация о предоставлении муниципальной услуги.

4.3. Данную информацию можно получить:

а) при личном обращении в отдел по земельным отношениям Комитета, расположенный по адресу: 623990, Свердловская область, Таборинский район д. Кузнецово, ул. Южная, 14-а в соответствии с графиком приема заявителей: понедельник с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 17.00; четверг с 14.00 до 17.00.
При непосредственном обращении заявителя специалистом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, должны быть даны исчерпывающие и корректные ответы на устные обращения заявителей. Максимальное время консультирования заявителей на личном приеме специалистами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, составляет 15 минут.

б) при обращении по телефону к специалисту, осуществляющему предоставление муниципальной услуги – в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию в рабочее время с понедельника по пятницу с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 16.00: (34347) 2-10-16.
в) направив письменное обращение в Администрацию по адресу: 623990, Свердловская область, Таборинский район д. Кузнецово, ул. Южная, 14-а или на адрес электронный почты: adm.ksp2006@yandex.ru. Срок письменного или электронного обращения заявителей и направление письменного ответа на него не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации обращения, при условии соблюдения заявителями требований к оформлению письменного обращения, предъявляемых статьей 7 Федерального закона от 02.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». Письменные обращения регистрируются в журнале входящей корреспонденции. Параметрами полноты и качества ответа на запрос являются:

- наличие ответов на все поставленные в обращении вопросы;

- четкость, логичность и простота изложения ответа;

- соблюдение при оформлении письменного ответа на обращения общепринятых правил, правил и стандартов делопроизводства. 

г) на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» (http:// www.kuznetzovo.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области (www.66.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал),  на информационном стенде, расположенном в месте предоставления муниципальной услуги. Также на информационных стендах и в информационно телекоммуникационной сети Интернет размещается блок-схема последовательности действий специалистами Администрации при предоставлении муниципальной услуги, выписка из нормативно-правовых актов, настоящий регламент, образцы оформления обращения (запроса), необходимого для предоставления муниципальной услуги. В случае если в указанную информацию были внесены изменения, то она в течение 5 рабочих дней подлежит обновлению на информационных стендах и в информационно телекоммуникационной сети Интернет;

д)  прием заявителей для консультирования и приема заявлений                               и документов осуществляется также в филиале Государственного бюджетного учреждения Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – филиал  многофункционального центра предоставления государственных                                                       и муниципальных услуг) д. Кузнецово. 

       Адрес филиала многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг: 623990, Свердловская область, Таборинский район, д. Кузнецово, ул. Южная, 14-а, единый справочный телефон:    8 800 500 84 14.

С адресом и графиком работы филиала многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг можно ознакомиться на официальном сайте Государственного многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.mfc66.ru.
5. Наименование органов, задействованных в оказании муниципальной услуги (далее - Организации):

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (адрес Тавдинского отдела: Свердловская область, г. Тавда, ул. Ленина, 78, телефон: (34360) 3-15-55;

- Межрайонный отдел № 20 Федеральное государственное бюджетное учреждение «ФКП Росреестра» по Свердловской области (адрес Тавдинского отдела: Свердловская область, г. Тавда, ул. Ленина, 78, телефон: (34360) 2-11-84;

- Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области (адрес: г. Екатеринбург, ул. Мамина Сибиряка,111);

- государственные органы исполнительной власти и органы местного самоуправления на территории Свердловской области, осуществляющие учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий. 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

6. Наименование муниципальной услуги: принятие на учет, снятие с учета и  предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения.  

7. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Кузнецовского сельского поселения.

8. Результатами предоставления муниципальной услуги является направление или выдача заявителю:

- постановления Главы Кузнецовского сельского поселения о принятии на учет;

- решения Главы Кузнецовского сельского поселения об отказе в принятии на учет;

- постановления Главы Кузнецовского сельского поселения о снятии с учета по заявлению гражданина;

- постановления Главы Кузнецовского сельского поселения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

- решения Главы Кузнецовского сельского поселения об отказе в предоставлении земельного участка.

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по принятию на учет или предоставлению земельного участка по основаниям, указанным в пункте 16.1 настоящего раздела.

Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по снятию заявителя с учета по его заявлению  не имеется.

9. Срок предоставления муниципальной услуги (в том числе – с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги) составляет:

1) принятие решения о принятии гражданина на учет или принятие решения об отказе в принятии гражданина на учет – в срок не позднее тридцати дней со дня подачи заявления о принятии на учет; направление или выдача гражданину заверенной копии такого решения – в течение семи дней со дня его принятия;

2) принятие решения о снятии гражданина с  учета по его заявлению – в срок не позднее десяти рабочих дней со дня подачи такого заявления; направление или выдача гражданину заверенной копии такого решения – в течение пяти дней со дня его принятия;

3) принятие решения о предоставлении гражданину земельного участка в собственность бесплатно или принятие решения об отказе в предоставлении гражданину земельного участка в собственность бесплатно – в срок не позднее десяти рабочих дней со дня предоставления гражданином документов, прилагаемых ранее к заявлению о принятии на учет; направление или выдача гражданину двух заверенных копий такого решения – в течение пяти рабочих со дня его принятия. 

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 года); 
-Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 года № 51-ФЗ;
-Земельный кодекс Российской Федерации» от 25.10.2001 года № 136-ФЗ;
-Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 года № 190-ФЗ;

-Закон Российской Федерации от  15.05.1991 года № 1244-1 « О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

-Федеральный закон от 24.11.1995 года № 181-ФЗ  «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 21.07.1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
-Федеральный закон от 26.11.1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»; 

-Федеральный закон от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
-Федеральный закон от 10.01.2002 года № 2-ФЗ  «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»;

-Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 29.12.2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

-Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральный закон от 23.06.2014 года № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

-Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 года № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»;
-Постановление Правительства Российской Федерации от 27.07.1996 года №  901 «О предоставлении льгот инвалидам и семьям, имеющим детей - инвалидов, по обеспечению их жилыми помещениями, оплате жилья и коммунальных услуг»;

-Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

-Закон Свердловской области от 07.07.2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»;
-Устав Кузнецовского сельского поселения (принят Решением Думы Кузнецовского сельского поселения от 23.12.2005 № 5);
-Правила землепользования и застройки Кузнецовского сельского поселения; 
- Постановление Главы Кузнецовского сельского поселения от 18.12.2009 № 107 "О порядке  разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) Кузнецовского сельского поселения".

-иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные правовые акты Свердловской области.

11. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим регламентом, заявителем предоставляется лично или направляется почтовым отправлением письменное заявление:

 - о принятии на учет граждан, имеющих право на предоставление однократно в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее – заявление о принятии на учет) по форме, являющейся приложением № 1 к настоящему регламенту;

- о снятии с учета граждан, имеющих право на предоставление однократно в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее – заявление о снятии с учета) по форме, являющейся приложением № 2 к настоящему регламенту;

- о предоставлении однократно в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства (далее – заявление о предоставлении) по форме, являющейся приложением №3 к настоящему регламенту.

Заявление о предоставлении земельного участка подается гражданином, состоящим на учете граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства, в течение десяти рабочих дней со дня получения извещения Администрации Кузнецовского сельского поселения о предоставлении такого земельного участка.

11.1.  В заявлении о принятии на учет  указываются: 
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) основания предоставления гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно,  из числа предусмотренных подпунктом 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области» и федеральными законами, предоставляющими право на первоочередное или внеочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства;

3) вид права – в собственность бесплатно;

4) цель использования земельного участка – для индивидуального жилищного строительства;

5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
Граждане, совместно проживающие с членами семьи, подают заявления о принятии на учет от имени всех совместно проживающих членов семьи. Заявления о принятии на учет подписывают подающие их граждане и совместно проживающие с ними совершеннолетние дееспособные члены семьи.

В случае отсутствия в таком заявлении сведений о членах семьи, совместно проживающих с заявителем, а также их подписей, заявление возвращается заявителю для устранения указанных недостатков. При этом, регистрация заявления в журнале регистрации заявлений по принятию на учет по предоставлению однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения не производится.

В случае поступления заявления без сведений о членах семьи, совместно проживающих с заявителем, а также их подписей почтовым отправлением, возврат заявления осуществляется в течение 10 рабочих дней с даты поступления  заявления с указанием причины возврата и отказа в регистрации заявления в журнале регистрации заявлений по принятию на учет по предоставлению однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения.
11.1-1. К заявлению о принятии на учет прилагаются:

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно, за исключением документов, которые должны быть представлены в Администрацию в порядке межведомственного информационного взаимодействия (перечень документов, в том числе и получаемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия, указан в приложении №4 к настоящему регламенту);

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о принятии на учет обращается представитель заявителя;
3) справка о составе семьи заявителя с указанием всех совместно проживающих с ним членов семьи.

11.2.  В заявлении о снятии с учета указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) причина снятия с учета, в том числе, если основаниями для снятия с учета являются:

- утрата гражданином оснований, дающих право на получение в собственность бесплатно земельных участков;

- предоставление гражданину в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- выезд гражданина в другое муниципальное образование, в другой субъект Российской Федерации, за пределы Российской Федерации;

- личное желание гражданина.
11.2-1. К заявлению о снятии с учета гражданин может приложить документ, послуживший основанием для снятия с учета. 

11.3. В заявлении о предоставлении земельного участка  указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) основания предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно, из числа предусмотренных подпунктом 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области» и федеральными законами, предоставляющими право на первоочередное или внеочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства;

3) вид права – в собственность бесплатно;

4) кадастровый номер земельного участка, категория земель, его площадь и местонахождение;

4) цель использования земельного участка – для индивидуального жилищного строительства;

5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
11.3-1. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются:

1) документы, указанные в подпункте 1 пункта 11.1-1 настоящего регламента;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;
3) нотариально заверенное согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка - в случае приобретения земельного участка в собственность одним из супругов.

11.4. Граждане, совместно проживающие с членами семьи, подают заявления о принятии на учет и заявления о предоставлении земельного участка от имени всех совместно проживающих членов семьи. Заявления о принятии на учет и заявления о предоставлении земельного участка подписывают подающие их граждане и совместно проживающие с ними совершеннолетние дееспособные члены семьи. 

Гражданин, подающий заявление о принятии на учет, заявление о снятии с учета или заявление о предоставлении земельного участка, предъявляет паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина, подающего заявление о принятии на учет. Заявителем при получении муниципальной услуги может быть предъявлена универсальная электронная карта. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг.

Все документы представляются в подлиннике. При предоставлении копий документа, они сверяются с подлинниками Специалистом, принимающим документы. Копии вышеуказанных документов, прилагаемых к заявлению, направленных заявителем по почте, должны быть заверены нотариально.
12. Запрещается требовать от заявителя:

12.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

12.2. представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных  органам  государственной  власти   или  органам  местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

13. Документами, необходимыми для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении государственных и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, являются следующие документы:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним  о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества;

2) оригинал выписки из нормативного акта органа местного самоуправления по месту постоянного жительства гражданина о признании его нуждающимся в жилых помещениях, заверенной уполномоченным лицом, либо надлежащим образом удостоверенная копия такого нормативного акта;

3) справка органа местного самоуправления о том, что гражданин продолжает состоять на учете граждан, нуждающихся в жилье, на момент обращения о принятии на учет или справка органа местного самоуправления о том, что гражданин имеет основания для признания его нуждающимся в улучшении жилищных условий;

4) сведения Министерства по управлению государственным имуществом Свердловской области о реализации гражданином права на бесплатное получение земельного участка на территории Свердловской области;
Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

14. Основаниями для отказа в приеме заявления о принятии на учет  является отсутствие подписей отсутствия в таком заявлении сведений о членах семьи, совместно проживающих с заявителем, а также их подписей.

15. Рассмотрение заявлений о принятии на учет осуществляется в порядке их поступления.

16. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано: 

16.1. при принятии решения об отказе в принятии на учет – при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) если заявление подано лицом, не имеющим на это полномочий;

2) если к заявлению не приложены документы, которые должны прилагаться к заявлению о принятии на учет;

3) если представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете.

16.2. при принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка – при наличии хотя бы одного из оснований, указанных в подпунктах 1-3 пункта 16.1 настоящего регламента.

16.3. Оснований для отказа в принятии решения о снятии с учета по заявлению гражданина не имеется.

16.4. Решение об отказе в принятии на учет и решение об отказе в  предоставлении земельного участка должны быть обоснованными и содержать все основания отказа. 

17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

18. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

19. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

20. Максимальное время приема заявления и необходимых документов не должно превышать 15 минут.

21. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для получения результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

22. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, с приложенными к нему документами, осуществляется в день его поступления в Комитет.

23. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

23.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать установленным санитарным требованиям, должно быть обеспечено:

- компьютером;

- телефонной связью;

- наличием письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

23.2. Места ожидания получателей муниципальной услуги должны быть оборудованы:

 - средствами пожаротушения, оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

- местами общего пользования (туалетными комнатами);

- посадочными местами (стульями, кресельными секциями и т. д.).
23.3. В местах ожидания размещены стенды с информацией о порядке предоставления муниципальной услуги.

24. Показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения);

- доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в сети Интернет;

- возможность получения заявителем консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону, через сеть Интернет, по электронной почте, при личном приеме, при письменном обращении;

- отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

- время ожидания заявителей от момента обращения за получением муниципальной услуги до фактического начала предоставления услуги;

- количество обоснованных жалоб на нарушение регламента предоставления муниципальной услуги;

- количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
25. Требования к обеспечению инвалидам следующих условий доступности объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами о социальной защите инвалидов: 

- возможность беспрепятственного входа в здание администрации поселения и выхода из него;

- возможность самостоятельного передвижения по территории администрации поселения в целях доступа к месту предоставления услуг, в том числе с помощью работников администрации; 

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание администрации поселения;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения по территории администрации поселения;

- содействие инвалиду при входе в здание администрации и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- обеспечение допуска в здание администрации поселения собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение; 

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуг, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий; 

- оказание работниками администрации поселения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме и в многофункциональных центрах
3.1. Административные процедуры

25.1. Предоставление муниципальной услуги по принятию гражданина на учет включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием  и регистрация заявления и документов либо отказ в приеме и регистрации заявления;

2) проведение экспертизы документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

4) по результатам полученных сведений совершение одного из административных действий:

а) принятие решения об отказе в принятии гражданина на учет по основаниям, указанным в пункте 16.1 раздела 2 настоящего регламента и выдача заявителю решения Администрации;

б) принятие решения о принятии гражданина на учет и выдача заявителю постановления администрации.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по принятию гражданина на учет приведена в приложении № 5 к настоящему регламенту.

25.2. Предоставление муниципальной услуги по снятию гражданина с учета включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием  и регистрация заявления и документов;

2) принятие решения о снятии гражданина с учета и выдача заявителю постановления Главы Кузнецовского сельского поселения.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по снятию  гражданина с учета приведена в приложении № 6 к настоящему регламенту.

25.3. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению гражданину земельного участка включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием  и регистрация заявления и документов;

2) проведение экспертизы документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

4) по результатам полученных сведений совершение одного из административных действий:

1) принятие решения об отказе в предоставлении гражданину земельного участка в собственность бесплатно по основаниям, указанным в пункте 16.1 раздела 2 настоящего регламента и выдача заявителю решения Комитета;

2) принятие решения о предоставлении гражданину земельного участка в собственность бесплатно и выдача заявителю постановления.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по предоставлению  гражданину земельного участка в собственность бесплатно приведена в приложении №7 к настоящему регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов

26. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация документов» является получение специалистом Администрации, ответственным за прием и выдачу документов (далее – Специалист) запроса на получение муниципальных услуг, указанных в пунктах 25.1, 25.2, 25.3 подраздела 3.1 раздела 3 настоящего регламента.

При подаче заявителем заявления лично, Специалистом осуществляется проверка представленного заявления и документов. Прием заявления и представленных документов предусматривает:

- установление предмета обращения, личности заявителя, его полномочий.

В случае обращения представителя заявителя, специалист заверяет копию документа, подтверждающую полномочия представителя заявителя и приобщает ее к поданному заявлению. 

- проверку наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и правильность их оформления;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам. Копии документов, заверяются подписью лица, уполномоченного на осуществление этого действия, с указанием фамилии и инициалов;

27. В случае отсутствия в заявлении о принятии на учет сведений о членах семьи, совместно проживающих с заявителем, а также их подписей, заявление возвращается заявителю для устранения указанных недостатков. При этом регистрация заявления в журнале регистрации заявлений по принятию на учет по предоставлению однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения, не производится.

По желанию гражданина в этом случае специалистом по приему граждан на заявлении делается соответствующая отметка с указанием причины отказа в регистрации заявления.

В случае поступления заявления без сведений о членах семьи, совместно проживающих с заявителем, а также их подписей почтовым отправлением, возврат заявления осуществляется в течение 10 рабочих дней с даты поступления  заявления путем направления заявителю письменного уведомления с указанием причины возврата и отказа в регистрации заявления в журнале регистрации заявлений по принятию на учет по предоставлению однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения.

28. Далее Специалист:

1) регистрирует в установленном порядке заявление;

2) ставит на экземпляр заявления отметку с номером и датой регистрации;

29. Прием письменного обращения и его регистрация осуществляется в журнале регистрации заявлений по принятию на учет по предоставлению однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения.

Максимальное время, затраченное на указанное административное действие, не должно превышать 10 минут в течение одного рабочего дня.

30. Результатом административной процедуры является регистрация принятого заявления, а в случае подачи заявления о принятии на учет результатом административной процедуры может являться отказ в регистрации заявления.

3.3. Проведение экспертизы документов

31. Основанием для начала административной процедуры «Проведение экспертизы документов» является поступление и регистрация специалистом запроса (заявления) на предоставление муниципальных услуг, указанных в пунктах 25.1, 25.3 подраздела 3.1 раздела 3 настоящего регламента, с документами.

Рассмотрение заявлений о принятии на учет осуществляется в порядке их поступления.

Специалист:

- проводит экспертизу запроса на предоставление муниципальной услуги и приложенных к нему документов и: 

- принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, если имеются основания для отказа в оказании муниципальной услуги, установленные в пункте 16.1 раздела 2 настоящего регламента.

Максимальное время, затраченное на указанное административное действие, не должно превышать тридцати  дней в случае подачи заявления о принятии на учет или десяти рабочих дней в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка.

– в случае необходимости направляет межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной  услуги.

Максимальное время, затраченное на указанное административное действие не должно превышать трех рабочих дней с момента регистрации заявления.

3.4. Формирование и направление межведомственного запроса  о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

32. Основанием для начала административной процедуры «Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги», непредставление заявителем по собственной инициативе документов (их копий или сведений, содержащихся в них), указанных в пункте 13 раздела 2  настоящего регламента,  Специалист в течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления запрашивает в Организациях, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) (исключая требование данных сведений у заявителя), следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения):

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним  о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества - в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

2) оригинал выписки из нормативного акта о признании его нуждающимся в жилых помещениях, заверенной уполномоченным лицом, либо надлежащим образом удостоверенная копия такого нормативного акта - в органе местного самоуправления по месту постоянного жительства заявителя;

3) справка о том, что гражданин продолжает состоять на учете граждан, нуждающихся в жилье, на момент обращения о принятии на учет или справка о том, что гражданин имеет основания для признания его нуждающимся в улучшении жилищных условий - в органе местного самоуправления по месту постоянного жительства заявителя;

4) сведения о реализации гражданином права на бесплатное получение земельного участка на территории Свердловской области - в Министерстве по управлению государственным имуществом Свердловской области;
5) справка, заверенная подписью должностного лица, подтверждающая место жительства гражданина, подающего заявление, и (или) содержащая сведения о совместно проживающих с ним лицах. Справка запрашивается уполномоченным органом в случае поступления заявления о предоставлении земельного участка.
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ и направляется в форме электронного документа по каналам СМЭВ, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

33. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ, межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой. Межведомственный запрос подписывается Главой Кузнецовского сельского поселения, его заместителем либо иным должностным лицом, уполномоченным Администрацией.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган (организацию), предоставляющий документ или информацию, если иные сроки не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

34. Выполнение административной процедуры, указанной в настоящем подразделе не требуется при предоставлении муниципальной услуги по снятию с учета по заявлению гражданина. 

35. Результатом административной процедуры является поступление документов и сведений посредством СМЭВ.

3.5. Направление или выдача постановлений Главы Кузнецовского сельского поселения об оказании муниципальной услуги или письменного отказа (решения) Главы Кузнецовского сельского поселения  в предоставлении муниципальной услуги

36. Основанием для начала административной процедуры «Направление или выдача постановлений Главы Кузнецовского сельского поселения об оказании муниципальной услуги или письменного отказа (решения) Главы Кузнецовского сельского поселения  в предоставлении муниципальной услуги» является наличие зарегистрированного в Журнале регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги с полным пакетом необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

На основании документов, представленных заявителем, а также полученных с использованием СМЭВ (о принятии на учет или предоставлению земельного участка) Специалист устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
37.1. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 16.1 раздела 2 настоящего регламента.

В случае наличия хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 16.1 настоящего регламента, специалист готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, согласовывает его Главой Кузнецовского сельского поселения. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. 

Подписанное Главой Кузнецовского сельского поселения или его заместителем решение (письмо) об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале исходящей корреспонденции и передается специалисту, который вел регистрацию запроса на предоставление муниципальной услуги.

Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть выдан заявителю лично или его уполномоченному представителю, направлено по почте по адресу, указанному в запросе на предоставление муниципальной услуги или по электронной почте.

Выдача письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом в приемные дни и часы работы, указанные в пункте 4.3 раздела 1 настоящего регламента.

В случае получения документов лично заявитель на копиях проставляет отметку о получении документов с указанием даты получения документов и расшифровкой подписи лица, получившего документы.

Максимальный срок для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по принятию на учет не должен превышать тридцати дней с даты поступления заявления на предоставление муниципальной услуги специалисту.

Максимальный срок для направления или выдачи заверенной копии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по принятию на учет не должен превышать семи дней со дня его принятия.

Максимальный срок для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка не должен превышать десяти рабочих дней со дня поступления заявления на предоставление муниципальной услуги специалисту.

Максимальный срок для направления или выдачи двух заверенных копий решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка  не должен превышать пяти рабочих дней со дня его принятия.

37.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, который вел регистрацию запроса на предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку и согласование проекта постановления Главы Кузнецовского сельского поселения (о принятии гражданина на учет, о предоставлении гражданину земельного участка в собственность бесплатно).
Постановление Главы Кузнецовского сельского поселения о принятии на учет является основанием для включения заявителя в списки на внеочередное предоставление земельного участка, первоочередное предоставление земельного участка, в общую очередь на предоставление земельного участка.

Постановление Главы Кузнецовского сельского поселения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно является основанием для государственной регистрации права собственности на земельный участок.

Принятие и направление (выдача) постановлений Главы Кузнецовского сельского поселения о предоставлении муниципальных услуг, указанных в настоящем пункте, осуществляется в те же сроки и в том же порядке, которые указаны в  пункте 33 настоящего регламента.

38. После поступления и регистрации заявления гражданина о снятии с учета специалист готовит проект постановления Главы Кузнецовского сельского поселения о снятии гражданина с учета.

Постановление Главы Кузнецовского сельского поселения о снятии гражданина с учета  является основанием для исключения гражданина из списков лиц, имеющих право на предоставления в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

Максимальный срок для принятия решения о снятии с учета по заявлению гражданина не должен превышать десяти рабочих дней со дня подачи такого заявления. 

Максимальный срок для направления или выдачи заверенной копии решения о снятии с учета  не должен превышать пяти дней со дня его принятия.

3.6. Особенности выполнения административных процедур  в электронной форме.

39. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений на официальном сайте администрации (http:// www.adm-tsp.ru) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на Едином портале (http://www.gosuslugi.ru/).

В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим регламентом, подается в форме электронного документа (в том числе с использованием Единого портала), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ.

Предоставление муниципальных услуг с использованием Единого портала осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации. Порядок регистрации и авторизации заявителя на Едином портале устанавливается оператором Единого портала по согласованию с Министерством экономического развития Российской Федерации. 

Подача заявителем заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала осуществляется путем заполнения интерактивных форм заявлений и документов. При оформлении заявления через Единый портал регистрация осуществляется в соответствии с датой и временем регистрации заявления на Едином портале (с точным указанием часов и минут). Мониторинг за ходом рассмотрения заявления и получение документа (информации), являющегося результатом предоставления услуги в электронной форме, осуществляется с использованием Единого портала.

При использовании Единого портала обеспечивается возможность уплаты заявителем в электронной форме государственной пошлины или иной платы за предоставление услуги.

В случае оказания муниципальной услуги в электронной форме (в т.ч. с использованием Единого портала) Специалист проверяет наличие документов, указанных в пункте 11 раздела 2 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производит регистрацию запроса и поступивших документов и в 2-дневный срок с момента поступления заявления в электронном виде направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю следующую информацию:

а) о дате и времени для личного приема заявителя;

б) о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности;

в) должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за оказание муниципальной услуги.

Информация о принятом решении может быть направлена заявителю в электронной форме (в том числе с использованием Единого портала).

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента

40. Контроль за исполнением настоящего регламента осуществляется Администрацией посредством проведения проверок полноты и качества оказания муниципальной услуги.

В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги Главой Кузнецовского сельского поселения в процессе оказания услуги осуществляется текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, за принятием решений должностными и ответственными лицами, соблюдения и исполнения должностными и ответственными лицами положений регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Свердловской области и Кузнецовского сельского поселения.

Периодичность осуществления текущего контроля - постоянно.

41. Помимо текущего контроля за соблюдением сроков и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги осуществляются плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок устанавливаются распоряжением Главы Кузнецовского сельского поселения. 

42. При проведении плановой проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Срок проведения проверки - не более 30 дней. 

43. Внеплановые проверки проводятся по обращению граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных и ответственных лиц Администрации, отвечающих за предоставление муниципальной услуги. 

44. Задачами контроля являются:

а) соблюдение специалистами требований регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

б) предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

в) выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

г) совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

45. По результатам проверок составляется справка о выявленных нарушениях, рекомендациях и сроках их устранения. В случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц принимаются меры к восстановлению нарушенных прав. 

46. Должностные и ответственные лица Администрации несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством и положениями регламента. Персональная ответственность должностных и ответственных лиц Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

Муниципальные служащие, допустившие нарушение настоящего регламента привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 02.03.2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

47. В случае если заявитель считает, что решение Администрации и (или) действия (бездействие) должностных и (или) ответственных лиц нарушают его права и свободы, либо не соответствуют действующему законодательству Российской Федерации и нарушают его права и законные интересы, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, то он вправе обжаловать указанные решения, действия (бездействие) во внесудебном порядке. 

48. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, Нижнетуринского городского округа для предоставления муниципальной услуги; 

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, Кузнецовского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, муниципальными правовыми актами и регламентом; 

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, муниципальными правовыми актами; 

ж) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

49. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц является поступление жалобы в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу.

50. Жалоба на действия (бездействие) должностных и (или) ответственных лиц Администрации подается Главе Кузнецовского сельского поселения в письменной форме на бумажном носителе и (или) в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта, представляющего муниципальную услугу, портала «Госуслуги. Досудебное обжалование» (http://do.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Адрес для подачи жалобы: 623990, Свердловская область, Таборинский район д. Кузнецово, ул. Южная, 14-а.

График работы:  График работы: понедельник - пятница с 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00.
Адрес официального сайта: http:// www.kuznetzovo.ru /.
Адрес электронной почты: adm.ksp2006@yandex.ru.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

51. Заявитель вправе подать жалобу в форме электронного документа (в том числе с использованием портала Госуслуги. Досудебное обжалование (http://do.gosuslugi.ru), прилагаемые к жалобе документы могут быть также поданы в форме электронных документов). Жалоба, подаваемая в форме электронного документа, и прилагаемые к ней документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона № 210-ФЗ, Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Постановления Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».

52. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

53. Жалоба должна содержать: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются; 

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

в) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

54. Жалоба, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

55. Орган местного самоуправления вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства лицо, рассматривающее жалобу вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

56. Заявитель имеет следующие права на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы: 

а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании; 

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну. 

57. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

а) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

б) об отказе в удовлетворении жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю указывается, какие права, свободы или законные интересы подлежат восстановлению и в каком порядке (в том числе сроки и ответственные лица), принимаемые способы защиты прав, свобод или законных интересов. При удовлетворении жалобы должностное лицо Комитета принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе аргументировано даются разъяснения в отношении отсутствия оснований для восстановления и защиты прав, свобод и законных интересов заявителя;

58. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 57 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

59. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

60. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается лицом, рассматривающим жалобу (Главой Кузнецовского сельского поселения).
61. Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным и ответственным лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

62. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления председатель Комитета или глава Нижнетуринского городского округа незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Раздел 6. Заключительные положения.

63. Настоящий регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги. 

64. По вопросам, не урегулированным настоящим регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.

65. В случае если нормативные акты, указанные в пункте 10 раздела 2 настоящего регламента, или отдельные их положения утрачивают силу, они не могут применяться при исполнении настоящего регламента.
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет, снятие с учета и предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения»
	В Администрацию Кузнецовского сельского поселения  

	от  

(фамилия, имя, отчество (при наличии),

«______»______________ _____________ г.р.

Место рождения____________________________

__________________________________________

Паспорт __________________________________

Выдан «______»_____________ _____________г.

Кем_______________________________________

__________________________________________

ИНН (при наличии) _________________________

Далее – заявитель

	Адрес заявителя(ей): ________________________

Телефон (факс) заявителя(ей):________________

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем ________________

____________________________________________________________________________________


Сведения о совершеннолетних дееспособных членах семьи заявителя, совместно проживающих с заявителем( (Указывается ФИО, дата рождения, степень родства- заполняется согласно справки с места жительства): 

1._________________________________________
2._________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии на учет граждан, имеющих право на предоставление однократно в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства

В соответствии со статьей 39.5 (подпункты 6 и 7), статьей 39.19 Земельного кодекса Российской Федерации, подпунктом 3 пункта 2 статьи 22, статьей 25 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области» прошу принять меня на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Мне известно, что в соответствии с п.4-1 ст. 4 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области» установлены предельные (минимальные и максимальные) размеры предоставления в собственность бесплатно для льготных категорий граждан земельных участков от 0,1 га до 0,3 га.
Категория заявителя, из числа (отметить нужное):

1) Граждане, являющиеся на день подачи заявления настоящего заявления родителями или лицами их заменяющими, воспитывающими трех и более несовершеннолетних детей (вне очереди), _____________________________________
2) Граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (общая очередь) ____________________________________________________________________________

3) Граждане, имеющие в соответствии с федеральными законами право на первоочередное или внеочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства:

- инвалиды или семьи, имеющие в своем составе инвалидов (первоочередное) _____________________________________________________________________________

- чернобыльцы и приравненные к ним лица (вне очереди) _____________________________________________________________________________

- иные ___________________________________________________________________

4) Граждане, окончившие профессиональные образовательные организации и (или) образовательные организации высшего образования и работающие по трудовому договору в сельской местности по полученной специальности (общая очередь) _____________________________________________________________________________

5) Граждане, не достигшие возраста 35 лет на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков, состоящие между собой в браке и совместно обратившимся за предоставлением земельного участка (общая очередь) _____________________________________________________________________________

6) Граждане, являющиеся на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков одинокими родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающие несовершеннолетних детей (общая очередь) _______________________________________

7) Граждане, являющиеся ветеранами боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и территориях других государств (общая очередь) _____________________________________________________________________________

Заполняется категориями граждан, имеющих право на получение земельного участка в собственность бесплатно при условии нуждаемости в улучшении жилищных условий:

______________________ (да, я состою на учете по улучшению жилищных условий)

_________________________(да, я могу быть признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий и в этом случае, мне необходимо подтвердить данное право)
    Настоящим  подтверждаю,  что  до момента подачи настоящего заявления не реализовал  свое  право  на  бесплатное  приобретение  в  собственность для индивидуального  жилищного строительства земельного участка, расположенного на территории Свердловской области.

    Подтверждаю  полноту  и  достоверность  представленных  сведений  и  не возражаю  против  проведения проверки представленных мной сведений, а также обработки  персональных  данных  в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» документы, указанные в пункте 13 Административного регламента «Принятие на учет, снятие с учета и предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Нижнетуринского городского округа», не обязательны к представлению и могут быть получены Комитетом  самостоятельно. Вышеуказанные документы приобщаются мною по собственной инициативе.

Приложения:

1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________

4.____________________________________________________________________________

Настоящим выражаю согласие на обработку моих персональных данных  и персональных данных представляемых мною лиц - _____________________________  (указываются фамилии, имя и отчество лиц, интересы которых представляются) Администрацией Кузнецовского сельского поселения.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки:

1.
Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих лиц;

2.
Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);

3.
Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;

4.
Использование персональных данных Администрацией Кузнецовского сельского поселения  в связи с оказанием муниципальной услуги;

5.
Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Настоящее согласие является бессрочным.

Порядок отзыва настоящего согласия - по личному заявлению субъекта персональных данных.

«__» ____________
20_________
года


Заявитель: _________________________________________            ______________

                               (Ф.И.О.)                                                                                                  (подпись)

Подписи совершеннолетних дееспособных членов семьи заявителя, совместно проживающих с заявителем:

1.__________________________________/____________________/ «_____»____________г.

2.__________________________________/____________________/ «_____»____________г.

3.__________________________________/____________________/ «_____»____________г.

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет, снятие с учета и предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения»
	В Администрацию Кузнецовского сельского поселения  

	от  

(фамилия, имя, отчество (при наличии),

«______»______________________ _____ г.рожд.

Место рождения____________________________

__________________________________________

Паспорт __________________________________

Выдан «______»______________________ ____г.

Кем_______________________________________

__________________________________________

ИНН (при наличии) _________________________

далее – заявитель

	Адрес заявителя(ей): ________________________

Телефон (факс) заявителя(ей):________________

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем ________________

____________________________________________________________________________________


заявление

о снятии с учета граждан, имеющих право на предоставление однократно в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства 

Прошу снять меня с учета граждан, имеющих право на предоставление однократно в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства и исключить из списка (отметить нужное):

Внеочередного___________________________________________________________

Первоочередного_________________________________________________________

Общей очереди __________________________________________________________

Категория заявителя:_____________________________________________________

 По причине ______________________________________________________________

(указать основание для снятия с учета)

Документ-основание для снятия с учета:______________________________________

«__» ____________

20_________
года


Заявитель: _________________________________________            ______________

                               (Ф.И.О.)                                                                                                  (подпись)

Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет, снятие с учета и предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения»
	В Администрацию Кузнецовского сельского поселения  

	от  

(фамилия, имя, отчество (при наличии),

«______»_____________________ _____ г.рожд.

Место рождения____________________________
__________________________________________
Паспорт __________________________________
Выдан «______»_________________ _________г.

Кем_______________________________________
__________________________________________
ИНН (при наличии) _________________________
(далее – заявитель)

	Адрес заявителя(ей):

Телефон (факс) заявителя(ей):________________
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем ________________

____________________________________________________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении однократно в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства

Рассмотрев извещение Администрации Кузнецовского сельского поселения о предоставлении земельного участка от «______»____________2_____ года

Настоящим выражаю согласие на приобретение в собственность бесплатно земельного участка

с кадастровым номером  __:___:_____________________

разрешенное использование – индивидуальное жилищное строительство

категория земель – земли населенных пунктов

общей площадью ________________кв.м.

по адресу: Свердловская область, _____________, ______________________________

_____________________________________________________________________________

Участок мной осмотрен, претензий к состоянию, местоположению и иных нет.

Категория заявителя: _____________________________________________________
    Настоящим  подтверждаю,  что  до момента подачи настоящего заявления не реализовал  свое  право  на  бесплатное  приобретение  в  собственность для индивидуального  жилищного строительства земельного участка, расположенного на территории Свердловской области.

Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» документы, указанные в пункте 13 Административного регламента «Принятие на учет, снятие с учета и предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения», не обязательны к представлению и могут быть получены Администрацией  самостоятельно. Вышеуказанные документы приобщаются мною по собственной инициативе.

Приложения:

1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________

4.____________________________________________________________________________

«__» ____________

20_________
года


Заявитель: _________________________________________            ______________

                               (Ф.И.О.)                                                                                                  (подпись)

Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет, снятие с учета и предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения»
Перечень документов, необходимых для принятия на учет по предоставлению однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения
	Категория заявителя
	Перечень документов
	Основание для принятия на учет, наименование списка

	1. Граждане, являющиеся на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающими трех или более несовершеннолетних детей, и совместно обратившимся за предоставлением земельного участка
	1. Удостоверение многодетной семьи;
2. Свидетельство(а) о рождении ребенка (детей);
3. Свидетельство о браке (при необходимости);
4. Свидетельство об установлении отцовства (при необходимости);
5. Документы, подтверждающие, что граждане являются лицами, заменяющими родителей: удостоверения опекуна, договор о приемной семье, решение суда о назначении опеки и т.п. (при наличии и по необходимости);
6. Справка с места жительства  о составе семьи.
В случае если фамилия, имя, отчество  в прилагаемых документах не совпадают с фамилией, именем, отчеством гражданина по документу, удостоверяющему личность, Заявителем дополнительно представляется документ, подтверждающий данное изменение (свидетельство о браке, свидетельство о смерти, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о смене фамилии, имени, отчества и другие).
	подпункт 6 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, категория 1 подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года № 18-ОЗ

Список: внеочередной

	2. Граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	1. Выписка из нормативного акта органа местного самоуправления по месту постоянного жительства гражданина о признании его нуждающимся в жилых помещениях, заверенная уполномоченным лицом, либо надлежащим образом удостоверенная копия такого нормативного акта*;

2. Справка органа местного самоуправления о том, что гражданин продолжает состоять на учете граждан, нуждающихся в жилье, на момент обращения о принятии на учет или о предоставлении земельного участка*;
3.Справка с места жительства  о составе семьи.
	подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, категория 2 подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года № 18-ОЗ

Список: общая очередь

	3. Граждане, имеющие в соответствии с федеральными законами право на первоочередное или внеочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства:

	1). Инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма 
	1. Справка, подтверждающей факт установления инвалидности, выданной учреждением государственной службы медико-социальной экспертизы;
2. Выписка из правового акта органа местного самоуправления по месту постоянного жительства гражданина о признании его нуждающимся в жилых помещениях, заверенная уполномоченным лицом, либо надлежащим образом удостоверенная копия такого нормативного акта*;
3. Справка органа местного самоуправления о том, что гражданин продолжает состоять на учете граждан, нуждающихся в жилье, на момент обращения о принятии на учет или о предоставлении земельного участка* 
4.Документы, подтверждающие семейные  отношения с инвалидом (в случае подачи заявления членами семьи инвалида). В случае если фамилия, имя, отчество  в прилагаемых документах не совпадают с фамилией, именем, отчеством гражданина по документу, удостоверяющему личность, Заявителем дополнительно представляется документ, подтверждающий данное изменение (свидетельство о браке, свидетельство о смерти, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о смене фамилии, имени, отчества и другие).
5.Справка с места жительства  о составе семьи.
	подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, категория 3 подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года № 18-ОЗ, часть 14 статьи 17 Федерального закона «О социальной защите инвалидов»
Список: первоочередной

	2) Граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и

- получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;
- являющиеся инвалидами вследствие чернобыльской катастрофы, из числа лиц, указанных в пункте 2 статьи 13 Закона Российской Федерации от 05.05.1991 года №1244-1
	1. Справка медико-социальной экспертизы с указанием того, что лучевая болезнь, иное заболевание или инвалидность получена вследствие катастрофы на ЧАЭС;
2. Оригинал выписки из нормативного акта органа местного самоуправления по месту постоянного жительства гражданина о признании его нуждающимся в жилых помещениях, заверенной уполномоченным лицом, либо надлежащим образом удостоверенная копия такого нормативного акта*;
3. Справка органа местного самоуправления о том, что гражданин продолжает состоять на учете граждан, нуждающихся в жилье, на момент обращения о принятии на учет или о предоставлении земельного участка*;
4. Справка с места жительства о составе семьи.
	подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, категория 3 подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года №18-ОЗ, пункт 8 статьи 14 Закона РФ от 05.05.1991 года №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
Список: внеочередной

	3) Граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и  эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития
	1. Копия архивной справки об эвакуации из зоны отчуждения (30-километровой зоны), заверенная надлежащим образом. В случае если фамилия, имя, отчество  в прилагаемых документах не совпадают с фамилией, именем, отчеством гражданина по документу, удостоверяющему личность, Заявителем дополнительно представляется документ, подтверждающий данное изменение (свидетельство о браке, свидетельство о смерти, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о смене фамилии, имени, отчества и другие).

2. Оригинал выписки из нормативного акта органа местного самоуправления по месту постоянного жительства гражданина о признании его нуждающимся в жилых помещениях, заверенной уполномоченным лицом, либо надлежащим образом удостоверенная копия такого нормативного акта*;
3. Справка органа местного самоуправления о том, что гражданин продолжает состоять на учете граждан, нуждающихся в жилье, на момент обращения о принятии на учет или о предоставлении земельного участка*;
4. Справка с места жительства о составе семьи
	подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, категория 3 подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года №18-ОЗ, пункт 8 статьи 14 Закона РФ от 05.05.1991 года №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
Список: внеочередной

	4) Граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча 
	1. Удостоверение установленного образца, подтверждающего воздействие радиации на производственном объединении «Маяк»;
2. Оригинал выписки из нормативного акта органа местного самоуправления по месту постоянного жительства гражданина о признании его нуждающимся в жилых помещениях, заверенной уполномоченным лицом, либо надлежащим образом удостоверенная копия такого нормативного акта*;
3. Справка органа местного самоуправления о том, что гражданин продолжает состоять на учете граждан, нуждающихся в жилье, на момент обращения о принятии на учет или о предоставлении земельного участка*;
4. Справка с места жительства о составе семьи.
	подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, категория 3 подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года №18-ОЗ, статьи 1 и 2 Федерального закона от 26.11.1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
Список: внеочередной

	5) Граждане из подразделений особого риска и состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 
	1. Документы, подтверждающие льготу, в соответствии с Постановлением ВС РФ от 27.12.1991 года №2123-1;
2. Оригинал выписки из нормативного акта органа местного самоуправления по месту постоянного жительства гражданина о признании его нуждающимся в жилых помещениях, заверенной уполномоченным лицом, либо надлежащим образом удостоверенная копия такого нормативного акта*;
3. Справка органа местного самоуправления о том, что гражданин продолжает состоять на учете граждан, нуждающихся в жилье, на момент обращения о принятии на учет или о предоставлении земельного участка*;
4. Справка с места жительства о составе семьи.
	подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, категория 3 подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года №18-ОЗ; Постановление ВС РФ от 27.12.1991 года №2123-1»О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»
Список: внеочередной

	6) Граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр) вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»
	1. Архивная справка о полученной дозе облучения вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне, заверенная надлежащим образом. В случае если фамилия, имя, отчество  в прилагаемых документах не совпадают с фамилией, именем, отчеством гражданина по документу, удостоверяющему личность, Заявителем дополнительно представляется документ, подтверждающий данное изменение (свидетельство о браке, свидетельство о смерти, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о смене фамилии, имени, отчества и другие).

2. Оригинал выписки из нормативного акта органа местного самоуправления по месту постоянного жительства гражданина о признании его нуждающимся в жилых помещениях, заверенной уполномоченным лицом, либо надлежащим образом удостоверенная копия такого нормативного акта*;
3. Справка органа местного самоуправления о том, что гражданин продолжает состоять на учете граждан, нуждающихся в жилье, на момент обращения о принятии на учет или о предоставлении земельного участка*;
4. Справка с места жительства о составе семьи
	подпункт 7 ст.39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, категория 3 подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года №18-ОЗ, п.16 ст.2 Федерального закона от 10.01.2002 N 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»
Список: внеочередной

	4.Граждане, окончившие профессиональные образовательные организации и (или) образовательные организации высшего образования и работающие по трудовому договору в сельской местности по полученной специальности
	1. Диплом об образовании;
2. Трудовой договор, подтверждающий соответствие полученной специальности, согласно диплому, фактическому месту работы;
3. Копия трудовой книжки, заверенной кадровой службой по месту работы с указанием того, что гражданин работает по настоящее время.

4. Справка с места жительства
	подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, категория 4 подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года №18-ОЗ

Список: общая очередь

	5.Граждане, не достигшие возраста 35 лет на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков, состоящим между собой в браке и совместно обратившимся за предоставлением земельного участка
	1. Копия свидетельства о браке.

2. Копии паспортов супругов.

3. Справка с места жительства


	подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, категория 5 подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года №18-ОЗ

Список: общая очередь (за исключением граждан, имеющих трех и более детей)

	6. Граждане, являющиеся на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков одинокими родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающими несовершеннолетних детей
	1.  Свидетельство о смерти супруга (при наличии);
2. Справка органа записи актов гражданского состояния по месту рождения ребенка (детей) о том, что отец юридически отсутствует или указан со слов матери (при наличии);
3. Свидетельство(а) о рождении детей (ребенка);
4. Свидетельство(а) об установлении отцовства (при наличии);
5. Документы, подтверждающих, что граждане являются лицами, заменяющими родителей: удостоверения опекуна, договор о приемной семье, решение суда о назначении опеки и т.п. (при наличии и по необходимости);
6.Справка с места жительства о составе семьи.
В случае если фамилия, имя, отчество  в прилагаемых документах не совпадают с фамилией, именем, отчеством гражданина по документу, удостоверяющему личность, Заявителем дополнительно представляется документ, подтверждающий данное изменение (свидетельство о браке, свидетельство о смерти, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о смене фамилии, имени, отчества и другие).
	подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, категория 6 подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года №18-ОЗ

Список: общая очередь

	7. Граждане, являющиеся ветеранами боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и территориях других государств


	1. Удостоверение Ветерана боевых действий.

2. Справка с места жительства


	подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, категория 7 подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 07.07.2004 года №18-ОЗ

Список: общая очередь


* Документы, обозначенные символом "*", запрашиваются Администрацией посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Приложение № 5

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет, снятие с учета и предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения»
Блок-схема последовательности административных процедур при выполнении административного действия   по принятию на учет граждан для предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Нижнетуринского городского округа

[image: image2]
Приложение № 6

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет, снятие с учета и предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения»
Блок-схема последовательности административных процедур при выполнении административного действия  по снятию с учета граждан для предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения
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Приложение № 7

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет, снятие с учета и предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения»
Блок-схема последовательности административных процедур при выполнении административного действия по предоставлению однократно бесплатно земельного участка в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства на территории Кузнецовского сельского поселения»
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Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и направление постановления о предоставлении земельного участка





Формирование межведомственного запроса  о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в государственные и иные органы





Проведение экспертизы документов





Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов





Направление или выдача постановления заявителю





Принятие постановления о снятии с учета





Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и направление постановления о принятии на учет





Формирование межведомственного запроса  о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в государственные и иные органы





Проведение экспертизы документов





Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, либо отказ в регистрации заявления 








